
ПОРУЧЕНИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
(Приложение № [] к Договору № [] от [«» ______ 20 г.]) 

г. [Город] 
Дата: [«» ______ 20 г.] 

[Наименование Заказчика] (Оператор), в лице [должность, ФИО], действующего на 
основании [Устава/доверенности], с одной стороны, и 
[Наименование Исполнителя] (Обработчик), в лице [должность, ФИО], действующего на 
основании [___], с другой стороны, 
совместно именуемые Стороны, заключили настоящее Поручение в соответствии с ч. 3 ст. 6 
Федерального закона № 152-ФЗ «О персональных данных». 

1. Предмет поручения 

1.1. Оператор поручает, а Обработчик принимает на себя обязательство осуществлять 
обработку персональных данных в целях: [указать цели — например, техническая поддержка, 
хостинг, рассылки, бухгалтерское обслуживание]. 
1.2. Перечень действий с ПДн: [сбор, запись, хранение, использование, передача, удаление и 
т. д.]. 
1.3. Категории субъектов ПДн: [клиенты Оператора / сотрудники / пользователи сайта]. 
1.4. Перечень ПДн: [ФИО, e-mail, телефон, адрес, IP и т. д.]. 
1.5. Срок обработки: [срок действия Договора / иной срок]. 

2. Обязанности Обработчика 

2.1. Обрабатывать ПДн только в объёме и целях, указанных в настоящем Поручении. 
2.2. Обеспечивать конфиденциальность и безопасность ПДн, применять меры, 
предусмотренные ст. 19 152-ФЗ. 
2.3. Не передавать ПДн третьим лицам без письменного согласия Оператора, за исключением 
случаев, предусмотренных законом. 
2.4. Привлекать субагентов только с письменного согласия Оператора; в договоре с 
субагентом предусматривать условия, аналогичные настоящему Поручению. 
2.5. Уведомлять Оператора об инцидентах с ПДн в течение [24] часов с момента 
обнаружения. 
2.6. По завершении обработки — уничтожить ПДн и предоставить акт уничтожения в течение 
[10] рабочих дней. 
2.7. Предоставлять Оператору документы, подтверждающие соблюдение требований 152-ФЗ, 
по запросу. 

3. Обязанности Оператора 

3.1. Передавать Обработчику только те ПДн, которые необходимы для выполнения целей 
обработки. 



3.2. Обеспечивать наличие законных оснований обработки. 
3.3. Знакомить Обработчика с требованиями законодательства о ПДн. 

4. Ответственность 

4.1. Обработчик несёт ответственность перед Оператором за нарушение условий настоящего 
Поручения. 
4.2. Оператор несёт ответственность перед субъектами ПДн; при этом Обработчик обязан 
возместить убытки, вызванные его виновными действиями. 

5. Срок действия и расторжение 

5.1. Поручение действует с даты подписания до прекращения Договора. 
5.2. Оператор вправе отозвать поручение, уведомив Обработчика в письменной форме; 
Обработчик обязан прекратить обработку и уничтожить ПДн. 

6. Реквизиты и подписи Сторон 

Оператор: [Наименование, ИНН, адрес, подпись, ФИО, должность] 
Обработчик: [Наименование, ИНН, адрес, подпись, ФИО, должность] 

 


